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— D GUIDA GRATUITA ——

5 Modi per Usare ['Al
nel Tuo Lavoro

(Senza Essere Tecnici)

Prompt pronti all'uso per:
ChatGPT e Claude ¢ Gemini ® Grok

Esempi concreti Zero gergo tecnico Risultati immediati
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@ Perché Questa Guida?

L'intelligenza artificiale non & fantascienza: € uno strumento che puoi usare oggi stesso, dal tuo computer
o smartphone, per lavorare meglio e risparmiare ore ogni settimana.

@ COSA TROVERAI IN QUESTA GUIDA:

5 applicazioni pratiche testate sul campo
Prompt professionali pronti da copiare
Esempi concreti per ogni situazione

NENENES

La formula segreta per creare prompt efficaci

4 16 Pilastri del Prompt Perfetto

Ogni prompt di questa guida segue una struttura collaudata. Memorizzala e potrai comunicare con
gualsiasi Al in modo efficace:

% RUOLO Chi deve essere I'Al? (es. "Sei un esperto di marketing...")

COMPITO Cosa deve fare concretamente? (I'azione richiesta)

Qual é la situazione? (background e dettagli rilevanti)
Come vuoi la risposta? (lista, email, tabella...)
Mostra cosa vuoi (o cosa NON vuoi) come riferimento
Limiti e restrizioni (lunghezza, tono, cosa evitare)

&y Piu dettagli fornisci, piti la risposta sara precisa, utile e allineata alle tue esigenze. €y
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APPLICAZIONE #1

Email e Comunicazioni Professionali

X IL PROBLEMA
Passi troppo tempo a scrivere email. Non trovi le parole giuste. | messaggi importanti vengono ignorati.

LA SOLUZIONE
L'Al scrive email professionali in secondi, adattando tono e stile al destinatario.

@ Prompt Pronto all'Uso

% RUOLO: Sei un esperto di comunicazione aziendale con 15 anni di esperienza nella scrittura di email
professionali efficaci.

% COMPITO: Scrivi un'email per [DESTINATARIO] riguardo [ARGOMENTO].

@ CONTESTO: [Spiega la situazione: chi sei, il tuo rapporto con il destinatario, cosa e successo finora]

|§ FORMATO: Email completa con oggetto, corpo e chiusura. Max 150 parole.

@ ESEMPIO: Tono simile a: "Gentile Marco, spero che tutto proceda bene..." (cordiale ma professionale)

@ VINCOLI: Niente frasi fatte. Evita "Cordiali saluti" se il tono e informale. Non essere servile.

@ Esempio Concreto

=3 SCENARIO: Sollecito pagamento fattura

©. Sej un consulente esperto in comunicazioni commerciali delicate. |=| Scrivi un sollecito di pagamento. @ Fattura
scaduta da 15 giorni, primo sollecito, cliente storico. . Email breve, max 100 parole. . Tono: come parlerebbe un
amico che ti ricorda un impegno. % Mai minacciare. Mantenere il rapporto.

@ STRUMENTO MIGLIORE: Claude per email diplomatiche e sfumate ¢ ChatGPT per email dirette e veloci
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APPLICAZIONE #2

Q Ricerca e Sintesi Informazioni

X IL PROBLEMA
Ore perse su Google, decine di tab aperti, informazioni sparse da riassumere manualmente.

LA SOLUZIONE
L'Al analizza, confronta e sintetizza in secondi. E il tuo assistente di ricerca personale.

@ Prompt Pronto all'Uso

% RUOLO: Sei un ricercatore esperto con capacita di sintesi eccezionali, specializzato in [SETTORE].

J

5 compiTO: Fammi una sintesi completa su [ARGOMENTO].

@ CONTESTO: Mi serve per [SCOPO]. Il mio livello di conoscenza & [base/intermedio/avanzato]. Lavoro come
[PROFESSIONE].

|§ FORMATO: Struttura con: concetti chiave (max 4), aspetti pratici per me, errori da evitare, prossimi passi.

@ ESEMPIO: Vorrei una sintesi come quelle di un manuale universitario: chiara, strutturata, con esempi
pratici.

¥ VINCOLI: Niente gergo tecnico non spiegato. Se ci sono controversie, segnalale. Cita le fonti se possibile.

@ Esempio Concreto

=3 SCENARIO: Capire la fatturazione elettronica

% Sei un commercialista che spiega ai non addetti ai lavori. |=] Spiegami la fatturazione elettronica per freelance.
@ Sto aprendo P.IVA come grafico, conoscenza base. . Lista concetti + errori comuni + primi passi. . Come una
guida per principianti. % No sigle non spiegate. Info aggiornate al 2025.

@ STRUMENTO MIGLIORE: Gemini/Grok per info aggiornate con fonti ¢ ChatGPT per sintesi approfondite
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APPLICAZIONE #3

@ Brainstorming e Generazione Idee

X IL PROBLEMA
Blocco creativo. Hai gia provato tutto. Ti servono idee nuove ma il cervello € in loop.

LA SOLUZIONE
L'Al e un generatore instancabile. Nessun pregiudizio, nessun "gia provato".

@ Prompt Pronto all'Uso

% RUOLO: Sei un consulente creativo che ha lavorato con startup e grandi aziende. Pensi fuori dagli schemi.

J

5 compITO: Generami 10 idee per [OBIETTIVO], meta convenzionali e meta provocatorie/innovative.

@ CONTESTO: Lavoro come [PROFESSIONE] nel settore [SETTORE]. Il mio target & [CLIENTE TIPO]. Budget:

[RANGE].
[, FORMATO: Per ogni idea: nome accattivante, descrizione (1 frase), perché funziona, primo passo concreto.
@ ESEMPIO: Un'idea provocatoria potrebbe essere "collaborare con un concorrente" o "regalare il servizio".
@ VINCOLI: Niente idee generiche tipo "usa i social". Voglio cose specifiche e attuabili questa settimana.

@ Esempio Concreto

=3 SCENARIO: Nuovi clienti per studio di architettura

©. Sejun growth hacker esperto di studi professionali. [= 10 idee per trovare clienti, meta safe meta bold. @
Studio di ristrutturazioni, target: famiglie 35-50 anni, zona Milano, budget €500/mese. .. Nome idea + perché
funziona + prima azione. . Stile: idee alla Gary Vaynerchuk. % No "fai pubblicita su Facebook".

@ STRUMENTO MIGLIORE: ChatGPT per quantita e varieta ¢ Claude per idee pill ragionate e approfondite
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APPLICAZIONE #4

é Revisione e Miglioramento Testi

X IL PROBLEMA
Hai scritto qualcosa ma non sei sicuro sia efficace. Non hai nessuno che te lo revisioni.

LA SOLUZIONE
L'Al e un editor sempre disponibile: analizza, suggerisce, migliora mantenendo la tua voce.

@ Prompt Pronto all'Uso

% RUOLO: Sei un editor professionista con esperienza in [TIPO DI TESTO: bio LinkedIn / articoli /
presentazioni].

% COMPITO: Analizza e migliora questo testo: [INCOLLA TESTO]

@ CONTESTO: E un [tipo documento] per [destinatario]. L'obiettivo & [cosa deve ottenere il testo].

& FORMATO: Dimmi: 1) cosa funziona gia, 2) cosa migliorare e perché, 3) versione rivista completa.
@ ESEMPIO: Lo stile che mi piace: [cita un autore/brand che ammiri] - diretto, umano, senza fronzoli.
@ VINCOLI: Mantieni la mia voce e personalita. Non renderlo generico. Spiega ogni modifica significativa.

@ Esempio Concreto

=3 SCENARIO: Bio LinkedIn di un commercialista

Testo originale: "Sono Marco, faccio il commercialista da 10 anni. Mi occupo di aziende piccole e medie. Sono bravo
con i numeri."

S Editor esperto di personal branding su LinkedIn. [=| Migliora questa bio. @ Target: imprenditori PMI che
cercano consulente affidabile. ™. Cosa funziona + cosa cambiare + versione nuova. . Stile: professionale ma
umano, tipo Montemagno. # No frasi da "guru". Max 200 caratteri.

@ STRUMENTO MIGLIORE: Claude per feedback costruttivo e sfumato ® Gemini per controllo
grammaticale
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APPLICAZIONE #5

28] Pianificazione e Organizzazione

X IL PROBLEMA
Progetti enormi che non sai da dove iniziare. Procrastini perché "e troppo complicato".

LA SOLUZIONE
L'Al scompone qualsiasi progetto in passi gestibili. Da "impossibile" a "fattibile".

@ Prompt Pronto all'Uso

% RUOLO: Sei un project manager con esperienza in [TIPO PROGETTO]. Sei pragmatico e orientato
all'azione.

% COMPITO: Creami un piano d'azione per [OBIETTIVO] da completare entro [SCADENZA].

@ CONTESTO: Ho [X ore/settimana] da dedicare. Risorse disponibili: [budget/strumenti/persone]. Competenze:
[cosa so fare].

[, FORMATO: Fasi principali - task specifici per fase - tempo stimato - dipendenze - possibili ostacoli e

soluzioni.
@ ESEMPIO: Struttura simile a un Gantt semplificato, con milestone chiare ogni settimana.
¥ VINCOLI: Task da max 2 ore ciascuno. Sii realistico sui tempi (aggiungi buffer). Evidenzia i rischi.

[ Esempio Concreto

=3 SCENARIO: Lancio servizio di consulenza online

& project manager esperto di lanci digitali. =] Piano per lanciare consulenze online in 30 giorni. @ 2 ore/giorno
disponibili. Budget €200. So usare Canva. . 4 fasi settimanali con task giornalieri. . Settimana 1: preparazione,
Settimana 2: contenuti... 7 Niente task che richiedono competenze che non ho.

@ STRUMENTO MIGLIORE: ChatGPT per piani dettagliati e strutturati  Claude per anticipare problemi
nascosti
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& VUOI ANDARE OLTRE?

Questa guida ti ha dato 5 strumenti pratici.

Ma I'Al puo fare molto, molto di piu per il tuo lavoro.

) NEL CORSO COMPLETO IMPARERAI:

Prompt avanzati - tecniche da professionisti per output superiori
Padronanza multi-tool - quando usare ChatGPT, Claude, Gemini, Grok
Casi d'uso per il tuo settore - applicazioni specifiche per te
Automazioni intelligenti - fai lavorare I'Al mentre fai altro

Privacy e sicurezza - cosa condividere e cosa mai condividere

Pratica guidata 1-to-1 - esercizi su casi tuoi reali

ey > W=

W PERCHE SCEGLIERE ALIGNIT.AI?

K cCorsionlinegeneriei Formazione personalizzata
XK Auleaffollate Solo tu e il formatore

X Videopreregistrati Sessioni live interattive

K Teoriasenzapratica 100% pratica sui tuoi casi

PRONTO A PADRONEGGIARE L'AI?

Scopri il corso su:

www.alignit.ai

oppure scrivi a info@alignit.ai

© 2025 alignit.ai - Formazione Al Pratica e Tutti i diritti riservati
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